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図書郵送貸出について 

 

図書館では、本学学生を対象に、所蔵資料の郵送貸出サービスを実施しています。 

対象期間は以下の通りです。 

なお、図書館からの資料郵送に際しての利用者負担はありません。 

 

■利用期間：学部生・・・２週間  大学院生・・・１ヶ月 

※長期貸出期間中はこれに準じた利用期間です。    

 ※返却期限日は My Library(マイライブラリ)で確認できます。 

※卒業予定者の受付は最終返却期限日の 2 週間前まで、大学院修了予定者の受付は 

最終返却期限日の 1 ヶ月前までです。 

最終返却期限日は１２月頃に別途お知らせします。 

 

＜注意事項＞ 

【貸出】 

・サービスの対象は本学学生のみです。 

・郵送貸出できる資料は、「1 回 3 冊まで」とし、回数の制限はありません。 

複数冊の郵送貸出を希望される場合は、同日に予約申し込みをしてください。 

・資料延滞中の場合、郵送貸出が利用できません。 

【返却】の方法で延滞中の資料を返却後、予約を行ってください。 

・禁帯出資料は貸出できません。（P.3 参照） 

・大型図書は郵送貸出できない場合があります。 

・貸出できない図書(禁帯出資料、大型図書等)の予約は、図書館側でキャンセルす 

る旨をメールでご連絡します。 

・「貸出中」「予約中」の資料の提供、発送には時間を要する場合があります。 

・郵送先は原則として大学に届け出ている住所（日本国内）です。指定はできません。 

・図書の所蔵状況により、文京図書館、八王子図書館それぞれから発送します。 

・不在等で受け取れず図書館に返送された資料については、改めて予約を行ってくださ

い。 

 

【返却】 

① 図書館カウンターでの返却、または図書館外返却ポストへの投函 

※返却ポストの場所 文京：E 館 1 階入口、八王子：図書館入口前 

② 図書館への郵送（送料自己負担、ゆうパック・簡易書留等の補償制度付きの方法で返送） 

  ※返送時、送付記録を手元に保管してください。 

    ※水濡れ防止のため必ず資料をビニール袋などで覆い、資料が傷まないよう 

      緩衝材で梱包のうえ、下記送付先のいずれかへお送りください。 

拓殖大学図書館 閲覧グループ    拓殖大学八王子図書館 閲覧グループ 

〒112-8585               〒193-0985 

東京都文京区小日向 3-4-14     東京都八王子市館町 815-1 

TEL：03-3947-7229        TEL：042-665-1483 

図書の予約方法については次ページをご覧ください。 
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予            約 

1. Takushoku Search の「検索結果」画面から予約ボタンをクリックする。 

2. My Library（マイライブラリ）へログインする。 

ログインするには ID とパスワードが必要です。 

＜ログイン名・パスワード＞ 

大学より配付された「個人 ID」 

3. 予約：入力画面で資料名、利用者名を確認する。 

4. 受取場所の選択を行う。 

※「自宅に資料を送付してください」を選択すると、郵送貸出となります。   

5. 確認に進むボタンをクリックする。 

6. 予約：確認画面で入力内容を確認後、この内容で予約をクリックし予約を完了する。 

※「貸出中」「予約中」の資料の提供には時間を要します。 

※「資料到着時のメール通知」を「必要」にすると予約資料の送付案内の通知がメール送信されます。 
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郵送貸出のできないもの 

 

◆貸出区分が「貸出不可」（禁帯出資料）の辞書、事典、白書、年鑑などの図書・雑誌は 

貸出できません。ご注意ください！ 

 

例）検索結果画面（図書） 

 

 

例）検索結果画面（雑誌） 


