
１．証明書自動発行機稼働時間は、下記の各窓口取扱時間に準じます。

２．証明書は発行に時間を要する場合がありますので、余裕をもって申請してください。

　  なお、用紙指定の証明書等につきましては、作成に２週間ほど要する場合があります。

◎下記各窓口取扱時間の休業日（終日）

【文京キャンパス】
◆学務課（学部）◆　

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4
8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11
15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25
29 30 31 26 27 28 29 30 31

日 月 火 水 木 金 土 窓口取扱時間　 月～金　９：００～１１：３０　１３：００～１７：００

1 　　 　　　土　９：００～１３：００

2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15 休業日につき窓口取扱はいたしません

16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28

【文京キャンパス】
◆学務課（大学院）◆　

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4
8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11
15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25
29 30 31 26 27 28 29 30 31

日 月 火 水 木 金 土

1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28

窓口取扱時間　　 月～金　１０：００～１１：３０　１３：００～１７：００　１８：００～２１：００
　　 　　　土　１０：００～１３：００　１４：００～１８：００

窓口取扱時間　　 月～金　１０：００～１１：３０　１３：００～１７：００
　　 　　　土　１０：００～１３：００

休業日につき窓口取扱はいたしません

【八王子国際キャンパス】
◆八王子学務課◆　

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4
8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11
15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18
22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25
29 30 31 26 27 28 29 30 31

日 月 火 水 木 金 土 窓口取扱時間　 月～金　９：００～１１：３０　１３：００～１７：００

1 　　 　　　土　９：００～１３：００

2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15 休業日につき窓口取扱はいたしません

16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28
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【証明書発行】 ２０２４年 １２月／２０２５年 １月・２月の窓口取扱について



※ 受付時間は、天候（台風接近等）などの理由により、急遽、短縮・変更及び休止する場合があります。
※ 本学では、年間３回（夏季休暇中、年末、年度末）に、証明書発行機の機器メンテナンスを行うため、
　　証明書の即日発行が出来ない場合があります。その際は、後日の郵送対応とさせていただきます。
※ 証明書の種類（退学者の証明書、教職に関する証明書等）によっては当日お渡しできない場合（２週間ほど要する場合）もあります
      証明書 申請先

経済学研究科・商学研究科・

言語教育研究科・国際協力学研究科・
地方政治行政研究科

学務課
学務課（大学院）
八王子学務課

拓殖短期大学・専門部・専門学校・予科 文　京 文　京 文　京

外国語学部・工学部・国際学部 文京・八王子 八王子

工学研究科 八王子 八王子 八王子

窓　口 郵　送 窓口・郵送

商学部・政経学部 文京・八王子 文　京

【卒業生の方へ】

八王子

文　京 文　京 文　京

文　京

和文証明書 英文証明書


