
拓殖大学八王子国際キャンパス

自転車入構・駐輪登録申請方法
＜一般学生用＞

八王子国際キャンパスでは自転車通学や学内学生寮に
て自転車を保有している学生に対し、自転車の入構及
び駐輪の許可登録を行っています。以下の項目を確
認・準備の上、申請手続きを済ませてください。

お問い合わせ

八王子学生生活課

八王子国際キャンパス 管理研究棟1F
電話 ：042-665-1463
メール ：8seikatu2@ofc.takushoku-u.ac.jp



■申請の流れ

自転車入構・駐輪登録の申請は以下の三つ手順で進みます。わからない
場合は八王子学生生活課窓口にて詳しくご説明します。

① Web申請
学生番号・氏名の他、自転車情報の登録。

②誓約書の提出
指定用紙のPDFをダウンロードし、印刷してく
ださい。誓約書への同意、および印鑑を押印の
上、八王子学生生活課まで提出してください。

ココ

https://forms.office.com/r/wTYNNsYJY6

https://www.takushoku-u.ac.jp/students/commuting-parking.html

入構許可証シール

③入構証明書シールの配付
誓約書の提出後、入構証明書シールを配付します。自転車
のシートポスト（サドル下の支柱）の見やすい位置に貼り
ます。



■ Web申請前に必要な準備

登録申請受付開始後、速やかに登録が開始できるよう、以下のものをご
準備ください。

自転車の車体番号（フレームナンバー）の準備

サドル下、ハンドル根元、またはクラン
ク裏側に刻印されたシリアルナンバー。
車体番号はシールではなく、金属面に刻
印されています。

※車体番号の位置はメーカーやブランド
によって異なります。

東京都条例で自転車に損害賠償責任保険に加入することが義務付けられています。
自転車保険ではTSマーク。この他、自動車保険の特約・火災保険や傷害保険の特
約・クレジットカード付帯の保険・自転車専門の保険などもあります。

自転車損害賠償責任保険などの証書写真（jpg形式）の準備

点検整備済シール
日本交通管理技術協会

注意：BAAマーク
は 対 象 外

おススメ！

自転車の損害賠償責任保険が無い人
はコンビニでの加入が簡単です。

概ねの流れとしてはネットもしくは
マルチコピー機から申し込みができ
ますので、おススメです。

ローソン
ファミリー
マート

セブン
イレブン

自転車に貼られた証明のシール。また
は証券や証書の保険会社名・証券番
号・本人の名前・保険期間が判別でき
る写真をご準備ください。

※BAA（自転車協会認証）のシールは
損害賠償責任保険に該当しません。



スケジュール

① 3月2日（月）～4月末日
登録申請受付（当期間は規制なし）

② 5月1日（金）より未登録自転車の入構
・駐輪規制

③ 登録は年度単位で、毎年3月31日で失効

※未登録自転車は八王子学生生活課で一時
的に保管します。

■誓約書の準備

誓約書は「申請の流れ」に記載され
たURLからあらかじめダウンロード
し、印刷する必要があります。

誓約書の内容は大学と取り交わす
「必ず守る約束事」となります。記
載されている「自転車通学時の諸規
則」をはじめとした誓約事項をよく
読み、同意の上、名前の入力と印鑑
を押印してください。

■入構・駐輪登録の概要と年間スケジュール

学生の自転車通学時の安全とキャンパス構内の秩序を守るため、自転車
入構・駐輪許可登録は年度単位で運営されますので、制度の概要と年間
スケジュールをよく理解し、決められた行事には必ず参加してください。

印鑑の押印

Point！

誓約書のPDFはそのまま印刷して手
書きが可能ですが、パソコンから入
力フォームに記入してから印刷する
こともできます。

制度の概要

①申請者に対する入構許可証シールの配
付（登録期限は年度単位）

②安全運転講習会の実施（10月実施：後
期登録更新シール配付）

※10月に安全運転講習会を受けた登録者
に後期登録更新シールを配付するので
必ず受講する必要があります。


